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ANEXO I
OBJETIVO:

SISTEMATIZAR LA ADMINISTRACION DE LAS LICENCIAS A USUFRUCTUAR Y LA
ASISTENCIA DIARIA

ALCANCE:

v' Automatizar el ingreso de las solicitudes de las licencias a usufructuar por los
agentes del Ministerio de Educacion de Planta Permanente, Contratos de Empleo
Publico, Contratos Decreto N° 2.345/08 y Pasantias Educativas.

v' Automatizar la autorizacion de las licencias solicitadas a usufructuar.

v" Poseer un registro de las licencias, utilizadas por cada uno de los agentes de Planta
Permanente, de Contratos de Empleo Publico, Contratos Decreto N© 2.345/08 vy
Pasantes Universitarios durante su trayectoria laboral, segun lo estipulado por la
normativa vigente en la materia.

v Auditar el cumplimiento de la jornada laboral de cada agente, segin la normativa
vigente en la materia.

v' Auditar la asistencia del personal.

v' Certificar los servicios mensuales.

NORMATIVA:
v' Convenio Colectivo de Trabajo General para la Administracion Publica Nacional -
Decreto N° 214/06 (Titulo XII).

v" Convenio Colectivo de Trabajo Sectorial del Personal del Sistema Nacional de
Empleo Publico, homologado por el Decreto N° 2098/08 (Articulo 102).

v' Ley N° 19.945 - Cédigo Electoral Nacional.

v Ley N° 23.691 - Derecho que le asistird a los agentes por asistir a la Justicia y a
Organismos Publicos.

v' Ley N° 20.596 - Licencia Especial Deportiva.

v' Decreto N° 3.413/79 y sus modificatorios - Régimen de Licencias, Justificaciones y
Franquicias.

v' Decreto N° 618/97 - Beneficio para el personal de la APN por cumplir 30 afos de
servicios o0 mas

v' Decreto N° 1.584/10 - Feriados y Festividades Religiosas.
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AREAS INVOLUCRADAS:

v' Subsecretaria de Coordinacion Administrativa.

<

Direccién General de Administracién y Gestién Financiera.

v Direccion de Recursos Humanos - Area de Administracion de la Informacién y
Comunicacion.

v Direccién de Recursos Humanos - Departamento de Administracién y Gestién de
Personal — Area de Licencias.

v Direccion de Recursos Humanos - Departamento de Salud, Higiene y Salud
Ocupacional.

v Dependencias del Ministerio de Educacion — Responsable de cada Unidad.

v Dependencias del Ministerio de Educacién - Responsable del Area de Personal de
cada Unidad.

v' Dependencias del Ministerio de Educacion - Jefe de Departamento o Responsable
de Area de cada Unidad.

v' Dependencias del Ministerio de Educacion - Agentes de Planta Permanente,
Contratos de Empleo Publico, Contratos Decreto N° 2.345/08, Pasantias Educativas.
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LICENCIAS

Todas las solicitudes de licencias, justificaciones de inasistencias y franquicias,
deberan ser tramitadas a través del Sistema de Gestién de Licencias y Certificaciones.

Podra acceder al mismo a través del siguiente link:

https://siglyc.educacion.gob.ar

En el Anexo II del presente se describe el modo de uso de "Solicitud de
Licencias” a través del Sistema de Gestion de Licencias y Certificaciones.

Una vez cumplimentada la solicitud, de acuerdo a los requisitos que pide el
sistema, el agente cliquea el envio del pedido de licencia, quedando la misma en Estado
“Solicitado”.

La “Autorizacion” de la solicitud de licencia la recibird por medio de un e-mail en
el correo electrénico oficial, el mismo sera emitido Unicamente por el responsable de su
unidad (Autoridad Certificante).

El “Rechazo” del pedido podra ser generado, en primera instancia, por su jefe
inmediato — Departamento/Area y en segunda instancia, por la Autoridad Certificante de
la dependencia donde presta servicios. Para notificarlo de tal situacidn, recibird un e-mail
en el correo electrénico oficial.

La intervencidn de su jefe inmediato, sélo pondra la licencia, en el caso de no
ser rechazada, en Estado de “Verificada”.

Asimismo, el Sistema ofrece la posibilidad de visualizar el estado de todas las
licencias solicitadas en la Opcién |Consulta de Licencia.

En el caso de las licencias que requieren la presentacion de documentacién para
justificar su pedido y posterior otorgamiento, ante la intervencion del responsable de la
dependencia, la licencia solicitada quedara en Estado “Para intervencion D.RR.HH.” y el
comprobante de justificacion deberd ser remitido a la mesa de entradas de dicha
Direccién, de la forma que se procede actualmente.
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OPCIONES DE CONSULTAS POSIBLES DE REALIZAR:

Asimismo, el sistema brinda la posibilidad de realizar diversas consultas, a

ICONSULTA DE LICENCIAS|: Por medio de esta opcién podrd consultar todas las
licencias que usufructud, visualizando el tipo de licencia, periodo que la utilizd, el
estado y cantidad de dias usufructuados.

ICONSULTA COMISIONES|: Por medio de esta opcidén, podrd consultar todos los
Viaticos solicitados y rendidos y el destino del viaje en el lapso de tiempo que elija.

ICONSULTA DE ASISTENCIA|: Por medio de esta opcién, podrd consultar su
asistencia en el periodo de tiempo que elija. Visualizando, en los dias que concurrid,
la carga horaria diaria y en los dias que no concurrid, el tipo de licencia que
usufructud.

ICONSULTA HORARIO|: Por medio de esta opcidn, podré consultar el cumplimiento
de horario diario, en el periodo de tiempo que elija. Visualizando en cada dia las
entradas, salidas y el total de tiempo en cada caso.

|CONSULTA HORAS EXTRAS TRIMESTREl: Por medio de esta opcién, podra visualizar
las horas extras solicitadas mensualmente.

ICONSULTA HORAS EXTRAS MENSUALES|: Por medio de esta opcidén, podra
visualizar las horas extras solicitadas y cumplimentadas mensualmente.

IMIS CURSOS Y EVALUACIONES|: Por medio de esta opcién, podré visualizar las
calificaciones obtenidas y los cursos realizados.

IRECIBOS DE SUELDO|: Por medio de esta opcidn, podré realizar la descarga de los
recibos de sueldo.

En el Anexo III del presente se describe el modo de uso de las "Consultas

Posibles de Realizar” a través del Sistema de Gestion de Licencias y
Certificaciones.
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ACCESO AL SISTEMA:

Para acceder por primera vez al Sistema de Gestion de Licencias vy
Certificaciones, el usuario debera ingresar su nimero de documento de identidad (sin
puntos), tanto en el campo “N° de documento” como en “Contrasena”, y hacer clic en el
botéon “Ingresar”.

Iniciar Sesidn

23218566189

MRecordarme en este equipo

Ministerio de Educacion, sistema de Gestidn de Licencias y Certificacion de Servicios Version 8.1.8 31-01-2020
Cultura, Ciencia y T°°"°||°g‘a id Direccién de Recursos Humanos
¥J Presidencia de la Nacion Consultas: Area Informatica INT 1836 - Area Licencias INT 6102
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Accedera automaticamente al médulo “Cambio de Contrasena”, donde debera
elegir una nueva clave de acceso, e ingresar el correo electrénico oficial para la recepcién
de Autorizaciones. La nueva clave debera ser alfanumérica y poseer un minimo de siete y
un maximo de diez caracteres.

Cambio de Contraseiia y Correo Electronico

SORSE 12 Anteriong Contrasefia con la que ingreso

MUEONtraSC De 10 caracteres y por lo menos 1 nume

Confirme Nueva
Contrasefia :

De 10 caracteres y por lo menos 1 nume

Ingrese Correo

_ hernan.gonzalez@educacion.gob.ar
Electronico Oficial =

Confirme Correo
Electrénico Oficial :

hernan.gonzalez@educacion.gob.ar

Enviar Cancelar

Una vez completada esa operacion, presionar “Enviar”, observara la leyenda
“Contrasefia cambiada con éxito”. Tras ello, podrd acceder al Sistema de Gestion de
Licencias y Certificaciones haciendo clic en el boton “Continuar”.

% IMPORTANTE
NO OLVIDE LA CONTRASENA
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SOLICITUD DE LICENCIA

“2020 -

Afio del General Manuel Belgrano”

ANEXO II

Todas las solicitudes de licencias (ordinarias, extraordinarias o especiales),
justificaciones de inasistencias y franquicias, deberan ser cursadas a través del mddulo

correspondiente.

Para ello debe hacer clic en el botén “Solicitud de licencia”, que se encuentra en
la barra de Opciones. Al hacerlo, visualizara los datos personales y el cargo que ocupa.

SIGLyC

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Extras Trimesire
Consulta H.Exiras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Poliza de Seguro

SIGLyC

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Exiras Trimestre
Consulta H.Extras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones.
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Poliza de Seguro

Cédigo :

Apellido y Nombre :

Calle :
Piso :
Localidad :

TE Particular :

Dependencia :

Tareas :

Tipo :

Desde :

Observaciones

DIRECCION DE RECURSOS DE RECURSOS HUMANOS

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN s I

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN e l

Carga Solicitud de Licencia

Fecha:

04/02/2020
GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN fj ' DocumentoNs: 21856618
PAREJA Nroj:
1 Depto.: A Cod.Postal: 1419
PAREJA Fravincias CABA -

Laboral: Laboral
Datos Laborales

2030 DIRECCION DE GESTIGN INFORMATICA SR CONTRATOS TRANS Cargo: Nivel TB Grado 7
TECNICO ESPECIALI Antiguedad: 55 Mezest 9
Seleccione Licencia v Afie : 2020 | Periodo: 1 2
Pesde = Dias : Dias Hasta : Eats =

Observaciones de la licencia
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En el apartado “Licencia” debera consignar el tipo de licencia, justificacion o
franquicia que desea gestionar. Para ello debe buscar y seleccionar la opcidn
correspondiente dentro del listado que se despliega haciendo clic sobre la flecha negra que
se encuentra en el extremo derecho del espacio “Seleccione Licencia”.

En caso de tratarse de la licencia anual ordinaria, debera indicar también el afio
y periodo al cual corresponde la solicitud.

Presionando sobre el botén “Informacion” obtendrd la descripcidon sobre el tipo
de licencia.

SIG LyC g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN é I

Solicitud de Licencia Codigo:: Fecha 31/0112020

Solicitud de Licencia Médica

Do me

Solicitud de Comision Apellido y Nombre : = = a nto N°
Seleccione Licencia -
10 H TENEN. CON FINES DE ADOPCION
R 10 H TENENCIA CON FINES DE ADGPCION HOMBRE
131 A RENDIR EXAMEN TERCIARIG / UNIVERSITARIO
Consulta de Comisiones Calle: 131D MATRIMONIO
- 131D MATRIMONIO HIOS i
Consulta de Asstencia Riso: 131 E LEY 2059 LICENCIA DEPORTIVA DEPORTISTA Bk 1419
Ceimiaa 131 E LEY 20596 LICENCIA DEPORTIVA ENTRENADOR
e m— 14 C RAZONES ESPECIALES
TN :j Eliigfs?gﬁc?iss:&fzizor\uzs PARTICULARES
Consulta H.Exiras Trimestre sl b peantitid
14 H OTRAS INASISTENCIAS
SrrmlleflEiEs Lass s 141 ALICENCIA POR NACIMIENTO
Dependencia : 141 B LICENCIA POR FALLECIMIENTO 1° GRADO Nivel TB Grado 7
Mis Cursos y Evaluaciones 1418 LICENCIA POR FALLECIMIENTO 2° GRADO
Tareas : 142 bis. FRANQUICIA HORARIA PARA REALIZAR TRAMITE DE PERSONAS A CARGO CON DISCAPACIDAD 8
Recibos de Sueldo 147 LICENCIA POR VIOLENCIA DE GENERO
15 C ASISTENCIA A CONGRESOS
Cambin a Cofftreseim 15 D ASISTENCIA A CURSOICAPACITACION .
- . Tipol: ‘ Seleccione Licencia v ARG 2020 Pefiodo - o0 20
Poiiza de Seguro R
Desde: — = Dias : i Hasta: p— =

Observacionss; Observaciones de a licencia
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A continuacion, debera consignar las fechas de inicio y finalizaciéon de la licencia,
justificacion o franquicia, haciendo clic en los botones “Calendario”, que se encuentran a la
derecha de los campos “"Desde” y “Hasta”.

SIG Lyc E g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN Q I

Solicitud de Licencia Codigo: Fecha: 31/01/2020
Solicitud de Licencia Médica
Datos Personales
Solicitud de Comision Apellido y Nombre ; GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN v DocumentoN°: 21.856.618
Consulta de Licencias [ Domicio |
Consulta de Comisiones Calle : PAREJA Nro:
Consulta de Asistencia e 1 Dot A C e 1419
Localidad : Provincia: ,
Consulta de Horario [ i RIS
TE Particular : « Enero 2020 » Lahwaw « Enero 2020 »
Consulta H.Extras Trimestre T T s e e
Consulta H Extras Mensuales 30 3 1 2 3 4 5 DECSIELLEEN 30 31 1 2 3 4 5
Dependencia ; ‘ 6 7 8 9 10 1 12 §INFORMATICA Escalald o oo vg 4 dpidf ge Cwos Nivel TB Grado 7
Mis Cursos y Evaluaciones
Tareas : ‘ 13 14 15 16 17 18 13 Annuum‘ 13 14 15 16 17 18 19 Meses : n
Cil S
Recibas de Suekdo 20 21 22 23 24 25 2 20 2 22 23 24 25 2
Cambio de Contrasefia 27 28 29 30 31 1 2 27 28 29 30 31 1 2
Tipo : ‘ N - ut Periodo : 1= =
Pdliza de Seguro 3 % 8 7 8 9 3 4 5 6 7 8

Deads: ‘ Desde H] L Dias Hasta. Hasta

Observaciones

<

Observaciones de Ia licencia

10
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Luego debe hacer clic en el botén “Calculo de dias”, a fin de calcular la duraciéon
de la licencia, justificacién o franquicia.

SIG LyC g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN E

Carga Solicitud de Licencia

Solicitud de Licencia Cédigo : Fachai: 3110112020
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision Apellicoy,Nombre ; GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN gy DocumentoN®: 21.856.618
Consulta de Licencias =
Consulta de Comisiones Calle : PAREJA Nro :
Consulta de Asistencia HE 1 Dspto:: A Cod:Foatal 1419
Localidad : Provincia:
Consulta de Horario EORE S D
TE Particular : Laboral: ~Ford
Consulta H Extras Trimestre
Consulta H Extras Mensuales Datos Laborales
Dependencia: 2030 DIRECCION DE GESTION INFORMATICA Escalafén: | cONTRATOS TRANS Cargo:- Nivel T8 Grado 7
Mis Cursos y Evaluaciones
Tareas : TECNICO ESPECIALI Antlguedﬂd: 23 Meses : 7

Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia Licencia
e g - 9 A LICENCIA ANUAL ORDINARIA MAS DE 15A ¥ Informacion [Rated 2019 e @10 20 ‘
Péiiza de Seguro
Desde : 1710212020 = Dias : 5 Hasta : 21/02/2020 = «
Obseryaciones Observaciones de Ia licencia Envia Sofictud

2019 | 08/05/1996 0 23 35 0 35 30/11/2020

Si quiere realizar alguna aclaracién relacionada con la solicitud, podra volcarse
en el campo “Observaciones”, destinado a tal fin. De lo contrario, debe hacer clic en el
botdon “Envia Solicitud” para finalizar la gestion.

11
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Una de las opciones que nos presenta el sistema es la de SALIDAS
AUTORIZADAS. Para este caso debera seleccionar la opciéon Salidas SAP y el sistema
mostrara el menu para seleccionar el dia y duracion de la salida.

SIG Lyc g Usuario- GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 5

Carga S ud de Licencia

Solicitud de Licencia Fecha: 31/01/2020

Solicitud de Licencia Médica

Solicitud de Comision Apelikic/yNombre'- GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN g  DocumentoN*: 21856618

Consuita de Licencias m

Consulta de Comisiones Calle : PAREJA Nro :

Consulta de Asistencia Fizo: 1 Depto.: A Cou Frosta: 1419

e A Localidad : PAREJA Provincia: CABA. -
TE Particular : Laboral: Laboral

Consulta H.Extras Trimestre

Consulta H.Extras Mensuales Datos Laborales

Repenoenchr: 2030 DIRECCION DE GESTION INFORMATICA Escalafén: | coNTRATOS TRANS G Nivel TB Grado 7
Mis Cursos Yy Evaluaciones
Tareas : TECN‘CO ESPECIALI Aﬂtlﬂuedﬂd: 23 Meses : 8
Recibos de Sueldo
Licencia

Cambio de Contrasefia
. Tea: ‘ SA P SALIDAS AUTORIZADAS v informacion [ 2020 Feriodo; 1 2
Poliza de Seguro

Desde: Desde = e Dias Hasm; Hasta =

Observaciones

Observaciones de a licencia

Salida Autorizada : Cpara Capacitacion

Dias de salida : = = =

‘ Duracién de la Salida: . Hasta ,| ‘

12
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SOLICITUD DE LICENCIA MEDICA

Para ello, debe hacer clic en el botédn “Solicitud de licencia Médica”, que se
encuentra en la barra de opciones. Al hacerlo, visualizara los datos personales y el cargo
gue ocupa.

SIG LyC g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN D

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comisién
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Exiras Timesire
Consulta H.Exiras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Péliza de Seguro

13
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“2020 - Afo del General Manuel Belgrano”

Se debera seleccionar el tipo de licencia, y presionando el botéon “Desde”, la

fecha de comienzo de la misma.

SIGLyC

Solicitud de Licencia Codigo :

Dependencia Revista :

Solicitud de ncia Médica

Apellido y Nombre :
Solicitud de Comision
Fecha de Nacimiento:

Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones

Consulta de Asistencia
Desde :

Consulta de Horario

Lugar de Visita :
Consulta H.Extras Trimestre

Entre Calles Domicilio :
Consulla H.Exiras Mensuales

Observaciones

Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Calle :
Péliza de Seguro

Piso
Localidad :

TE Particular :

Fecha Apto :

Tareas :

SIGLyC |Z|

Solicitud de Licencia Codigo :

- 5 A Dependencia Revista :
Solicitud de Licencia Médica

Apellido y Nombre :
Solicitud de Comisién

Fecha de Nacimiento:
Consulta de Licencias

Consulta de Comi

Tipo :

Consulta de Asistencia

Desde :

Consulta de Horario

Lugar de Visita :
Consulta H.Exiras Trimestre

Entre Calles Domicilio :
Consulta H Extras Mensuales

Observaciones

Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia
Calle :

Péliza de Segure

Piso :
Localidad :

TE Particular :

Fecha Apto :

Tareas :

DIRECCION DE RECURSOS DE RECURSOS HUMANOS

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 9 I

DIRECCION DE GESTION INFORMATICA

Documento N° ;

GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN v

03/10/1970 Edad: 49 Profesion:

Tipoi: s

Seleccione Licencia v

Probable Parto :

Seleccione Licencia

10 A AFECC /LESION CORTO TRAT .45 DIAS C/G
10 D ART ACCIDENTE DE TRABAJC

10 D ART ACCIDENTE DE TRABAJO ITINERE
10 J ATENCION DEL GRUPO FAMILIAR 20 C/G

Observaciones de Ia licencia

PAREJA N

1 Depto.: A

PAREJA Provincia: CABA

Laboral: Laboral

Datos Laborales

Escalafén: CONTRATOS TRANSITORIOS - SINEP

01/01/1

TECNICO ESPECIALIZADO Antiguedad: | o5

DIRECCION DE GESTION INFORMATICA

Documento N° :

GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN v
03101970 Edad: 19 Profesién:
[Licencial
10 A AFECC./LESION CORTO TRAT 46 DIAS C/C ¥ nformacion
= Probable Parto :
« Febrero 2020 »
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
27 28 29 30 31 1 2
3 4 56 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 1 mﬁfm:
2 4 5 6 7 8
- Depto.: A
PAREJA Provincia: CABA.
Laboral: Laboral
01/01# Escalarcn; CONTRATOS TRANSITORIOS - SINEP.

TECNICO ESPECIALIZADO Antiguedad: | 5

06/02/2020

21.856.618

ANALISTA DE SISTEMAS DE COMP!

Pl < Sel. Familiar

Fecha de parto

Céd.Postal:

Cargo :

Sexo:

06/02/2020

21856618

ANALISTA DE SISTEMAS DE COMP!

Familiar : Sel. Familiar

Fecha de parto

Céd.Postal:

Cargo :

Sexo :

SISTEMA DE GESTION DE LICENCIAS Y CERTIFICACIONES
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Luego de seleccionar la fecha de comienzo de la licencia, se debera indicar el
lugar de visita para el visitador médico, entre que calles se encuentra, y las aclaraciones
necesarias en el campo observaciones.

@ E g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN : I
Carga Solicitud de Licencia Médica

Solicitud de Licencia Godigo : Fecha ; 0610212020

e Dependencia Revista - DIRECCION DE GESTION INFORMATICA v
o e Apelido;y Nombre : GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN [l Documentoi: 21.656.618
Solicitud de Comision

Fechads Nacimisnto: 0311011970 [Edad: 49 Brofesina; ANALISTA DE SISTEMAS DE COMP!
Consulta de Licencias

Consulta de Comisiones [Licencia]

Lo 10 A AFECC.LESION CORTO TRAT.45 DIAS C/6 Informacién Famifas;; Sel. Familiar -
Consulta de Asistenci
-onsulia de Asistencia
Desde : PT = Probable Parto : L

Consulta de Horario

Lugar de Visita : | Sel Visita -

Consulta H.Extras Trimestre

Entre Calles Domicilio : Sel. Visita
Internacion

Consulla H.Exiras Mensuales
Observaciones Domicilio
Consultorio

Envia Solicitud

Mis Cursos y Evaluaciones

Recibos de Sueldo

Camblo de Contrasefia [ Domicilo |

) Calle : PAREJA Nro:
Péliza de Seguro )
Piso: 1 Deplo.: A Cod.Postal: 1419
Localidad : PAREJA Provincia: CABA v
TE Particular : Laboral: Laboral
Datos Laborales
Fecha Apto:: 01/01/1 Escalafn: | CONTRATOS TRANSITORIOS - SINEP Gargo: TB7
Tareas : TECNICO ESPECIALIZADO Antiguedad: | o5 Sexo: M

Si la licencia a usufructuar es “10 J ATENCION DEL GRUPO FAMILIAR”, debera
seleccionarse el familiar a cargo que se haya declarado previamente en RR.HH.
SIGLyc g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 5

Solicitud de Licencia Codigo : rechal: 06/02/2020

oML 0o it MOdea Dependencla revista': DIRECGION DE GESTION INFORMATICA v

e Apsllidoy.Nombre : GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN fj  DocumentoN:: 21856618

Solicitud de Comision

EechaideiNackmiento; 0311011970 Edad: 49 Erefesion: ANALISTA DE SISTEMAS DE COMP!
Consulta de Licencias

Consulta de Comisiones [Licencia]
Tpos ‘ 10 J ATENCION DEL GRUPO FAMILIAR 20 C/G ¥ Familiar : Sel. Familiar v ‘

07/02/2020 s Probable Farto : Fecha de pario

Consulta de Asistencia
Desde :

Consulta de Horario

Lugar de Visita : .
Consulta H Extras Trimestre Sehis

Entre Calles Domicilio :

Consulta H Extras Mensuales

Cbservaciones servaciones de la licencia Envia Solicitud

Mis Cursos y Evaluaciones

Recibos de Sueldo

Cambio de Conlrasefia [ Domiciiio |

» 5 Calle : PAREJA Nro :
Poliza de Seguro

Piso : 1 Depto.: A Cod.Postal: 1419
Localidad : PAREJA Provincia: CABA =
TE Particular : Laboral: Laboral

Datos Laborales
FechaApto:: 01/01/1 Escalafdn: CONTRATOS TRANSITORIOS - SINEP. Cargo : BT

TEreasi: TECNICO ESPECIALIZADO Antiguedad: |85 SEX075
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SOLICITUD DE COMISION

Se debe hacer clic en el botén “Solicitud de Comisién”, que se encuentra en la
barra de opciones. Visualizara los datos personales y se debera seleccionar el tipo de

licencia.

SIGLyC

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H Exiras Trimesire
Consulta H Exiras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Poéliza de Seguro

SIGLyC

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comisién
Consulta de Licencias
Consulta de Comi S
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H Extras Trimesire
Consulta H.Extras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

POliza de Seguro

Codigo :
Apellidoy Nombre :

Calle:
Piso:
Localidad :

TE Particular :

Dependencia :

Tareas :

T

Desde :

Observaciones

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Carga Solicitud de Comision de Servicios

Fogha 0610212020

Datos Personales

GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN | Documento N°: 21.856.618

PAREJA Nro;

1 Depto.: & Cod.Postal: 1419

PAREJA Provincia: CABA =

Laboral: o

Datos Laborales.

2030 DIRECCION DE GESTION INFORMATICA N CONTRATOS TRANS Cargo: Nivel TB Grado 7
TECNICO ESPECIALI Antiguedad: i L 3

Seleccione Licencia v

Seleccione Licencia Hasta: Hasta F

COMISION DE TAREAS (CON viaticos)
COMISION DE TAREAS (SIN vidticos) Hasta 6 hs diarias
COMISION DE TAREAS (SIN viaticos) Todo el dia

DIRECCION DE RECURSOS DE RECURSOS HUMANOS
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A continuacion, indicamos la fecha de comienzo vy finalizacién, las observaciones
y el horario en que se realizard la comisién. Luego, presionamos el boton “Envia
Solicitud”.

E g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 4 I
Carga Solicitud de Comision de Servicios

Cédigo : Fecha:

Solicitud de Licencia 06/02/2020
Solicitud de Licencia Médica
Datos Personales

Solicitud de Comision Apellido y Nombre : - ] Documento N° : (21856618
Consulta de Licencias m
Consulta de Comisiones. Calle : PAREJA Nro:
e e reETo Piso: 1 Depto.: A Cod.Postal: 1419

Localidad : Provincia: =
Consulta de Horario ‘ a Febrero 2020 » (EE

TE Particular : ‘ ; L Laboral
Consulta H.Extras Trimestre Lu Ma Mi Ju Vi sa Do

27 28 29 30 M 1 2
Consulta H.Exiras Mensuales Datos Laborales
ia - 3 4 5@ T B8 9 N R %
e L - i aeicals ‘ ¥ INFORMATICA Escalafén: | conTRATOS TRANS o Nivel TB Grado 7
- Tareas : ‘ 1001112 18 1415 16 Antiguedad: 5 Meses : 4
Recibos de Sueldo 17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 1 5 i
Cambio de Conirasefia Licencia
) Tipo : ‘ 2 3 4 5 6 7 8 |yaticos) v Informacion

Péliza de Seguro . - . -

Desdei: * Desde = Dias : Dias Hasta: Hasta E] ‘

Qbseraciones: Observaciones de Ia licencia Envia Solicitud ‘

4

‘ Horario de Tareas : De . Hasta . ‘
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ANEXO III
CONSULTAS POSIBLES DE REALIZAR

CONSULTA DE LICENCIAS:

La consulta del estado de las solicitudes de licencias, justificaciones de
inasistencias y franquicias podra realizarse a través del mddulo correspondiente. Para
acceder al mismo debe hacer clic en el botdn “Consulta de Licencia”, que se encuentra en
la barra de Opciones.

SIGLyC g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 5

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comisién
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Exiras Timesire
Consulta H Extras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueido

Cambio de Contrasefia

Péliza de Seguro
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Visualizard los datos de la licencia solicitada. En caso de haber gestionado
varias solicitudes, podra consultar el estado de cada una. Para ello debera seleccionarla
haciendo clic sobre la flecha negra que se encuentra en el extremo de la pantalla

desplegando el mendu.

SIGLyC

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comi S
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Extras Trimesire
Consulta H Extras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

P6liza de Seguro

Cédigo de Licencia :

Licencias

Seleccione Licencia

Resumen Licencia Anual

Estado

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN =3 l
Consulta de Licencias por Agente

Observaciones

796023 | AUTOR | 14F | 14 F INASISTENCIAS POR 30112/2019 | 301212019 | 1
RAZONES PARTICULARES
793590 | AUTOR | 9Ad | SALICENCIAANUAL 02/01/2020 | 24/01/2020 | 23
ORDINARIA MAS DE 15 ANOS
778577 | AUTOR | SDL | SDLSOLICITUD DE SE DENIEGAN POR RAZONES DE SERVICIO 07/10/2019 | 2911012019 | 23
DENEGACION DE LICENCIA
ANUAL
778576 | AUTOR | 9A4 | SALICENCIAANUAL 171072019 | 017112019 | 12
ORDINARIA MAS DE 15 AROS
778246 | AUTOR | 14F | 14 F INASISTENCIAS POR 02/10/2019 | 02/10/2019 | 1
RAZONES PARTICULARES
777659 | AUTOR | 10J3 | 10 JATENCION DEL GRUPO 30/09/2019 | 30/09/2019 | 1 T
FAMILIAR EXCEPTUADO il
776393 | ANULA | SDL | SD L SOLICITUD DE POR RAZONES DE SERVICIO 27/09/2019 | 311102019 | 35
DENEGACION DE LICENCIA
ANUAL
774923 | AUTOR | 14F | 14 F INASISTENCIAS POR 17/09/2019 | 17092019 | 1
RAZONES PARTICULARES
m 772729 | AUTOR | 1043 | 10 J ATENCION DEL GRUPO 05/09/2019 | 05/092019 | 1 i
FAMILIAR EXCEPTUADO 8
772235 | AUTOR | 1043 | 10 JATENCION DEL GRUPO 03/09/2019 | 03/09/2019 | 1
m FAMILIAR EXCEPTUADO

En el caso que lo desee, presionando en “Formulario” o en “F.Medicas”, tendra
la opcidn de descargar el formulario de la Licencia completa o de la Ficha Médica.

En el campo “Estado”, observard en qué situacion se encuentra la solicitud

cursada.

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H Exiras Trimestre
Consulta H Exiras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones.
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefa

Poliza de Seguro

Cédigo de Licencia :

Consulta de Licencias por Agente

10 J ATENCION DEL GRUPO FAMILIAR

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Licencias Resumen Licencia Anual
Cédigo  Estado icen es  Desde Hasta

747153 | AUTOR | 10J1 | 10 JATENCION DEL GRUPO FAMILIAR 20 C/G 150572019 | 15/05/2019 1 '
m 492109 | ANULA | 10J1 | 10 JATENCION DEL GRUPO FAMILIAR 20 C/G 24102016 | 24102016 1
m 338636 | AUTOR | 10J1 | 10 JATENCION DEL GRUPO FAMILIAR 20 CIG 14/0572014 | 14/0512014 1

m 252792 | AUTOR | 10J1 | 10 JATENCION DEL GRUPO FAMILIAR 20 C/G 15/05/2013 | 15/05/2013 1
m 178934 | AUTOR | 10J1 | 10 JATENCION DEL GRUPO FAMILIAR 20 C/G 021102012 | 0241072012 1

P 173862 | AUTOR | 1001 | 10 JATENCION DEL GRUPO FAMILIAR 20 C/G 07/0972012 | 07/0912012 1 e

m 109267 | AUTOR | 10J1 | 10 JATENCION DEL GRUPO FAMILIAR 161082011 16/08/2011 1

DIRECCION DE RECURSOS DE RECURSOS HUMANOS

SISTEMA DE GESTION DE LICENCIAS Y CERTIFICACIONES
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Si seleccionamos “Resumen Licencia Anual”, nos muestra las licencias anuales
usufructuadas a la fecha y los dias de licencias que restan por tomar.

SIG LyC g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 5

Consulta de Licencias por Agente

Godigoide’L lcenchy’; Seleccione Licencia i
Licencias Resumen Licencia Anual ‘

Solicitud de Licencia

Solicitud de Licencia Médica

Solicitud de Comisién

Afio Fecha Antig. Otra Antig. Antiguedad Dias licencia Dias Tomados Restan Fecha Limite
Consulta de Licencias
2019 08/05/1996 0 23 35 0 35 30/11/2020
Consulta de Comisiones
2018 08/05/1996 0 22 35 35 0 30/11/2020
Consulta de Asislencia
2017 08/05/1996 0 21 35 35 0 30/11/2019

Consulta de Horario

Consulta H_Extras Trimestre

Consulta H_Extras Mensuales

Mis Cursos y Evaluaciones

Recibos de Sueldo
Cambio de Contrasefia

Péliza de Seguro
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CONSULTA DE COMISIONES:

El detalle de comisiones realizadas por el agente, se puede consultar desde el
modulo “Consulta Comisiones”.

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asislencia
Consulta de Horario
Consulta H Exiras Trimestre
Consulta H Exiras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Suekio

Cambio de Contrasefia

P6liza de Seguro

Por defecto, el sistema, lista todas las comisiones de tareas, y se podran filtrar
por comisiones de todo el dia o parciales.

g Usuario- GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Consulta de Comisiones por Agente
Couigo e ComSION: | i Commn .| g

Seleccione Comision
COMISION DE TAREAS (SIN viaticos)
COMISION DE TAREAS (SIN viticos) Todo el dia

Solicitud de Licencia

Solicitud de Licencia Médica

De A
Dias Hora Hora Horas Docum.

Solicitud de Comisién

e A 683231 | AUTOR | CO | COMISION DE TAREAS (SIN vidticos) | STRATEGIC HACK - MICROSOFT - 9:00 A | 28/11/2018 | 281172018 | 1 0 0 0
T | Todoel dia 18.00

I S S ETlEs= 681843 | AUTOR | CO | COMISION DE TAREAS (SIN viaticas) STRATEGIC HACK - MICROSOFT - 9:00 A | 27/11/2018 | 2711112018 | 1 0 0 0
T | Todoel dia 18.00

Consulta de Asistencia

672802 | AUTOR | CO | COMISION DE TAREAS (SIN vidticos) | Al + TOUR - HILTON BUENOS AIRES 900 | 14/11/2018 | 1411172018 | 1 0 0 0

Consuita de Horario T Todo el dia A18:00

e SIS B s T 611253 | AUTOR | CU | COMISION DE TAREAS (SN viticos) | EVENTO MICROSOFT AZURE STACK 07612018 | 0706018 | 1 | 10 | 16 | 6
o

Consulta H.Exiras Mensuales

Mis Cursos y Evaluaciones

Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Poliza de Seguro
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CONSULTA DE ASISTENCIA:

El detalle de asistencia se puede consultar desde el mddulo “Consulta
Asistencia”.

s I G Lyc g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 5

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asislencia
Consulta de Horario
Consulta H Exiras Trimestre
Consulta H Exiras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Suekio

Cambio de Contrasefia

P6liza de Seguro

Debera consignarse el periodo que desea consultar, para lo cual deben
seleccionarse las fechas de inicio y finalizacion haciendo clic en los botones “Calendario”,
gue se encuentran a la derecha de los campos “Desde” y “Hasta”. Luego debera hacer clic
en el botén “Genera”.

SIG LyC g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 5

Consulta de Asistencia
21856618 ApslikioyNombre; GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Solicitud de Licencia Médica " &
Deste: G oo g Hem: Hasta C
Solicitud de Comisién
Febrero 2020
¢ B ‘

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

Solicitud de Licencia
Documento N°

Horas Promedio :

Consulta de Licencias

Consulta de Comisiones 27 28 29 30 31 1 2
7 8 9
Consulta de Asistencia 3 4 5 6 g
10 11 12 13 14 15 16
Consulta de Horario

Consulta H.Extras Trimestre

Consulta H.Extras Mensuales

Mis Cursos y Evaluaciones

Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Poliza de Seguro
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Se veran asi los dias incluidos en el periodo de consulta y, a su lado, el tiempo
de permanencia en los edificios del Ministerio, expresado en horas, minutos y segundos en
las columnas “Hrs”, "Mts” y “Sgds”.

SIG LyC E g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN E

Consulta de Asistencia

21856618 Apeistay Nowtwe GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Solicitud de Licencia
Documento N°:

Solicitud de Licencia Médica

Desde : - Hasta : -

02/01/2020 B 28/01/2020 E
Solicitud de Comision

Horas Promedio : Horas
08:21 0 Genera E i eporte

R RS T A Fecha Hrs Mis Sgds Licencia Desde Hasta
Consulta de Asistencia ey 8 3 Y
27i0112020 8 33 0
Consuita de Horario
2610112020 0 0 0
Consuita H Exiras Trimesire
2510112020 0 0 0
Consuita H.Extras Mensuales - -
24/0112020 0 0 0 9 ALICENCIA ANUAL ORDINARIA MAS DE 15 ANOS 02/0172020 2410172020
Mis Cursos y Evaluaciones i i
2310112020 0 21 0 9 ALICENCIA ANUAL ORDINARIA MAS DE 15 ANOS 02/0172020 2410172020
RECbos nESUckio 2210172020 0 0 0 9 ALICENGIA ANUAL ORDINARIA MAS DE 15 AROS 02/01/2020 2400172020
Cambio de Contrasefia 2110172020 0 0 0 9 ALICENGIA ANUAL ORDINARIA MAS DE 15 ANOS 02/01/2020 2410112020
Péliza de Seguro 20/01/2020 0 0 0 9 ALICENCIAANUAL ORDINARIA MAS DE 15 ANOS 0210172020 241012020
19/01/2020 0 0 0 9 ALICENCIAANUAL ORDINARIA MAS DE 15 AROS 02/01/2020 24/01/2020
18/01/2020 0 0 0 9 ALICENCIAANUAL ORDINARIAMAS DE 15 ANOS 021012020 24/01/2020
17/01/2020 0 0 0 9 ALICENCIA ANUAL ORDINARIA MAS DE 15 ANOS 02/0172020 2410172020

En caso de que el agente hubiera usufructuado alguna licencia durante el
periodo de consulta, el tiempo de permanencia se visualizard en cero, mientras que en la
columna ‘“Licencia” se consignara la descripcion del tipo de licencia, justificacion o
franquicia, como asi también las fechas de inicio y finalizacién de la misma en las
columnas “Desde” y “Hasta”.
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En caso de querer imprimir el reporte de asistencia, haciendo clic en “Reporte”
se genera un archivo .PDF, en la que apareceran los datos del agente y el detalle de
asistencia.

Cultura, Ciencia y Tecnologia

7 Presidencia de la Nacion

é Ministerlo de Educacion, Informe de Asistencia

Datos del Agente : DIRECCION DE GESTION INFORMATICA
21.856.618 GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN CONTRATOS TRANSITORIOS - SIl TB IT:

Fecha Hrs Mns Sgs  Licencia Desde Hasta Soli  Ejer Destino Inicio Fin Periodo Rendido
citud cicio Desde Hasta
28/01/2020 8 &5 0 0
27/01/2020 8 38 0 0
26/01/2020 0 0 0 0
25/01/2020 0 0 0 d 0
24/01/2020 0 0 0 9ALICENCI 02/01/2020 24/01/2020 0
23/01/2020 0 21 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
22/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
21/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
20/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
19/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
18/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
17/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
16/01/2020 0 0 0 9ALICENCL 02/01/2020 24/01/2020 0
15/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
14/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
13/01/2020 0 27 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
12/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
11/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
10/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
09/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
08/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
07/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
06/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
05/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
04/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
03/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
02/01/2020 0 0 0 9ALICENCIL 02/01/2020 24/01/2020 0
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CONSULTA DE HORARIO:

Para visualizar el detalle de entradas y salidas de los edificios del Ministerio,
debe acceder al médulo de “Consulta de Horario”, desde el botdn correspondiente.

SIGLyC g st conzaEz voarre sy 3]

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulia de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulia de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Exiras Trimesire
Consulta H.Extras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibes de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Poliza de Seguro

Debera consignarse el periodo que desea consultar, para lo cual deben
seleccionarse las fechas de inicio y finalizacion en los botones Calendario, que se
encuentran a la derecha de los campos “Desde” y “Hasta”. Luego debera hacer clic en el
boton “Genera”.

S]GLyC R Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN Q l

Pricuitienaon® 21.856.618 e GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica

Solicitud de Comision Desde; [ s Hasm: [ - = - )

Consulta de Licencias « Febrero 2020

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
Consulta de Comisiones

27 28 29 30 31 1 2
Consulta de Asistencia s

3 4 5'6 7 8 9
Consulta de Horario 10 11 12 13 14 15 1

Consulta H Exiras Trimestre

Consulta H.Exiras Mensuales

Mis Cursos y Evaluaciones

Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Poliza de Seguro
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Se visualizaran todas las entradas y salidas registradas en los dias incluidos en
el periodo de consulta, con su correspondiente fecha y horario, y a su lado el tiempo total
de permanencia en cada caso, expresado en horas, minutos y segundos en la columna
“Total Tiempo”.

SIG Lyc g Usuarnio: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 4 l

Solicitud de Licencia

Bl 21856618 Runiioy Mombes : GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision Desde : 2810112020 = Hasta: 28/01/2020 -
COIia de L xerces Entrada Salida Total Tiempo
T B s 28 Ene 2020 0557 28 Ene 2020 0839 02:42
Consulta de Asistencia 28 Ene 2020 08:40 28 Ene 2020 10:50 02:10
Consulta de Horario 28 Ene 2020 11:00 28 Ene 2020 11:21 00:21
vtk b i d ekt 28 Ene 2020 11:23 28 Ene 2020 14:15 0252

Consulta H.Exiras Mensuales

Mis Cursos y Evaluaciones

Recibos de Sueldo
Cambio de Contrasefia

Péliza de Seguro
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CONSULTA DE HORAS EXTRAS TRIMESTRALES:

Permite visualizar las horas extras solicitadas del agente en un trimestre. Se
debe seleccionar el trimestre a consultar.

En caso de dudas o consultas referidas al funcionamiento del Sistema de
Gestion de Licencias y Certificaciones (SIGLyC) podra enviar un correo electrénico a
través del Sistema, haciendo clic en “Contacto”.

SIG LyC g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN 5

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Extras Trimesire
Consulta H.Exiras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Poliza de Seguro

SIGLyC

Solicitud de Licencia Consulta de Solicitud de Horas Extras Trimestrales

Solicitud de Licencia Médica

Dependencty Revista:: DGA - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA v
Solicitud de Comision ) —_—
Apellido y Nombre : a Documento N°:
Consulta de Licencias i i 2 i 2
Afio de la Solicitud : 2020 = Trimestre : ‘ 1° Trimestre .
Consulta de Comisiones Total del Trimestre : 64 Estado : AUTORIZADO 5 Cédigo : 12350
Consulta de Asistencia Horas Trimestre 62 Diferencia : 2
Anterior:
Consulta de Horario Observaciones :
Consulta H.Extras Trimestre &
Horas 1er. Mes Enero Simples 22 50 % 0 100 % 0
Consulta H.Exiras Mensuales g “ .
Horas 2do. Mes Febrero Simples 20 50 % 0 100 % 0
Mis Cursos y Evaluaciones 3
Horas 3er. Mes Marzo Simples 99 50 % ) 100 % 0
Recibos de Sueldo
o _ Shqsiviae A AR 25,449,349 e e Al 13112/2019 10:51:01
Cambio de Conirasefia
Operador Solicité: Fecha Solicitd:
Poliza de Seguro
Operador de Baja: Fecha de Baja:
Operador Autorizo:: 21.920.188 Fecha Autorizo:: 2012/2019 13:04:41
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CONSULTA DE HORAS EXTRAS MENSUALES:

Permite visualizar las horas extras mensuales solicitadas y efectivamente
realizadas del agente.

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comisién
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Exiras Timesire
Consulta H.Exiras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Conirasefia

Poliza de Seguro

Seleccionando el mes a consultar, se detalla las horas dia por dia y por tipo de
hora extra.

SIGLyC ol B2 )

Solicitud de Licencia Médica
Dependencia Revista :

DGA - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y GESTION FINANCIERA X
Solicitud de Comision
Apellido y Nombre : . Documento N° [
e
Consulta de Licencias A icitud - icitud -
Afio de la Solicitud : 2020 Mes Solicitud : Enero -
Consulta de Comisiones Horas Diarias : 7 Estado : AUTORIZADO & Cédigo : 25158
ot e Ferlen Total del Trimestre : e Total Mes Solicitadas : e
Consulta de Horario Obsereacionss :
_ 4
Consulta H.Extras Trimestre Horas Solicitadas: o simples - 50% % 100 % ;
Consulta H Extras Mensuales Horas por Reloj: ) Simples 4 50% 0 100 % 0
Mis Cursos y Evaluaciones Horas Autorizadas Comidas 2 simples 0 50 % 0 100 % 0
Recibos de Sueldo Por Reloj
Cambio de Contrasefia Operadar de Alta; 25.449.349 Feohaide Alta: 412/2020 18:54:49
Operador Modificé: Fecha Modificé:
Poliza de Seguro
Operadoer Autorizo:: 21920188 Fecha Autorizo:: 5/2/2020 16:58 11
Simp. Sol. Hs.Simp. 50%.5Sol. Hs.50% 100%.Sol. Hs.100%
02/01/2020 Jueves 1 0
03/01/2020 Viemes 1 0
04/01/2020 Sabado 0 0

05/01/2020 Domingo

06/01/2020 Lunes 1
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MIS CURSOS Y EVALUACIONES:

Consultamos en ésta opcion, los cursos realizados por el agente y las
calificaciones anuales recibidas.

g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comisién
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Exiras Timesire
Consulta H.Exiras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Conirasefia

Poliza de Seguro

Presionando sobre “Calificaciones”, lista todas las calificaciones obtenidas, y al
seleccionar “Cursos”, muestra los cursos realizados por el agente.

SIGLyC =)

Solicitud de Licencia Consulta de Calificaciones y Cursos por Agente

Solicitud de Licencia Médica

Apellido y Nombre : ‘ Documento: CulL:
Solicitud de Comision Nivel : | Grado :
- Trame : AVANZADO | Agrupamiento: GENE
Consulta de Licencias _ 1
Normativa de Gorrimiento: Ea]
Consulta de Comisiones
Calificaciones Cursos

Consulta de Asistencia

Nombre Direceion

Consulta de Horaro
2018 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Corstialt EdEE Timeste 2017 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
OMURa s Mons Bl 2016 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
M CuE Gy Fheeune 2015 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Recibos de Sueldo 2014 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Cambio de Conlrasefia 2013 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Poliza de Seguro 2012 Deslacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
201 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
2010 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
2009 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
2008 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
2007 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
2006 Destacado 20100 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
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S il =
ClotidEesncee Consulta de Calificaciones y Cursos por Agente
Solicitud de Licencia Médica
Apellido y Nombre : | Documento: CuLL : ‘

Solicitud de Comision Nivel : Grado :
o Tramo : AVANZADO Agrupamiento: GENE
Consulta de Licencias _

Normativa de Corrimiento: E5]
Consuita de Comisiones
Calificaciones Cursos
Consulta de Asistencia
(oNSHa e Hotano 2019 DIALOGOS DE APRENDIZAJE: LA CUARTA REVOLUCION INDUSTRIAL INAP 1410272019 | 2810272019 5
Consulta H.Exiras Trimestre 2019 | ENERGIAS RENOVABLES Y EFICIENCIA ENERGETICA: EL USO DE LAENERGIAEN L INAP 141022019 | 28/0272019 5
Consuita H.Exiras Mensuales 2019 | REQUISITOS PARALAREALIZACION DEL TRAMITE JUBILATORIO: CONOCIMIENTOS INAP 12/0672019 | 13/0672019 3
Mis Cursos y Evaluaciones 2019 GESTION URBANA SOSTENIBLE INAP 1910212019 | 0810312019 5
e 2019 INTRODUCCIGN ALOS OBJETIVOS DEL DESARROLLO SOSTENIBLE INAP 1810212019 | 06/03/2019 5
: - 2018 ETICA PUBLICA INAP 170042018 | 241042018 4
Cambio de Contrasefia
e 2018 ESTADO Y ADMINISTRACION PUBLICA INAP 1610412018 | 23/0412018 4
Péliza de Seguro
2017 GESTION ORIENTADAAL CIUDADANO INAP 26/06/2017 | 30/06/2017 4
2017 EL ROL DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO EN LA APN INAP 1410612017 | 2810612017 | 12
2017 EMPLEO PUBLICO INAP 21/06/2017 | 28/06/2017 4
2017 INTRODUCCION A LA MODERNIZACION DEL ESTADO INAP 19/06/2017 | 2310612017 | 12
2017 EXCEL 2010 BASICO INAP 21/06/2017 | 05/07/2017 8
2017 WORD 2010 BASICO INAP 21/062017 | 050772017 8
2012 CURSO TURISMO RURAL COMUNITARIO Rec CreditoP | 070572012 | 08/0572012 | 12
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RECIBOS DE SUELDOS:

Aqui podremos descargar todos los recibos de sueldos del agente.

s IG yc n Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Extras Trimestre
Consulta H.Extras Mensuales
Mis Cursos y Evaluaciones
Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Péliza de Seguro

Segun el afio que seleccionemos, nos muestra todos los recibos disponibles para
su descarga de cada una de las liquidaciones del agente.

SI G Lyc E g Usuario: GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN l

Solicitud de Licencia 2020 2019
Solicitud de Licencia Médica Periodo Descripcion Descarg:
Solicitud de Comisién diciembre de 2019 20-12-2019 SAC Haberes - Diciembre 2019
Consulta de Licencias diciembre de 2019 Lig corresp. al mes de Diciembre de 2019 Ver Recibo
Consulta de Comisiones noviembre de 2019 01-12-2019 Lig. corresp. al mes de Noviembre de 2019
Consulta de Asistencia octubre de 2019 01-11-2019 Presentismo - Octubre 2019 Ver Recibo
Consulta de Horario octubre de 2019 01-11-2019 Lig. corresp. al mes de Octubre de 2019 Ver Recibo
Consulta H.Extras Trimestre septiembre de 2019 01-10-2019 Lig corresp. al mes de Septiembre de 2019
Consulta H Exiras Mensuales agosio de 2019 01-09-2019 Bono Dec 589/19
Mis Cursos y Evaluaciones agosto de 2019 01-09-2019 Liq corresp. al mes de Agosto de 2019 Ver Recibo
Recibos de Sueldo julio de 2019 01-08-2019 Lig. corresp. al mes de Julio de 2019
Cambio de Contrasefia junio de 2019 01-07-2019 SAC Haberes - Junio 2019 Ver Recibo
R =0l junio de 2019 01-07 - 2019 Presentismo - Junio 2019
junio de 2019 01-07-2019 Lig. corresp. al mes de Junio de 2019
mayo de 2019 01-06-2019 Lig. corresp. al mes de Mayo de 2019 Ver Recibo
abril de 2019 01-05-2019 Liq. corresp. al mes de Abril de 2019
marzo de 2019 01-04-2019 Liq. corresp. al mes de Marzo de 2019
febrero de 2019 01-03-2019 Presentismo - Febrero 2019 Ver Recibo
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CONSULTAS:

En caso de dudas o consultas referidas al funcionamiento del Sistema de
Gestion de licencias y Certificaciones (SIGLyC), podra enviar un correo electrénico a
través del Sistema, haciendo clic en “Contacto”.

SIGLyC (2 T

Solicitud de Licencia
Solicitud de Licencia Médica
Solicitud de Comision
Consulta de Licencias
Consulta de Comisiones
Consulta de Asistencia
Consulta de Horario
Consulta H.Extras Trimestre

Consulta H.Extras Mensuales

Mis Cursos y Evaluaciones

Recibos de Sueldo

Cambio de Contrasefia

Péliza de Seguro

SIGLyC [ o Yempeme———

Formulario de Contacto con la Direccion de RRHH

Ingrese los Datos del Mensaje

Solicitud de Licencia

Solicitud de Licencia Médica

Solicitud de Comision

o i e Lxene a De GONZALEZ UGARTE JORGE HERNAN
EEEIACETELS Pia Direccion de Recursos Humanos i
Consulta de Asistencia

Asunto

‘ ngrese Asunto del Mail

Consulta de Horario

Consulta H.Extras Trimestre s ] :
Adjuntar Seleccionar archivo | Ningun ar_.ccionado

Consulta H.Exiras Mensuales

Mensaje |Ingrese el Texto del Mail

Mis Cursos y Evaluaciones

Recibos de Sueido

Cambio de Contrasefia

Poliza de Seguro

Enviar
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